CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MAY - THIET BI DAU KHI PA NANG Poc lap - Ty do - Hanh phic

Da Néng, ngay 02 thdng 4 ndm 2021

QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Cin cit Lu4t doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/6/2020;
Cin ctr Lust Chimg khoén s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hdi khéa XIV
thong qua ngay 26/11/2019;
Can ctt Diéu 1é cua Cong ty Cb phan May Thiét bi Dau khi Pa Ning;
I. MUC TIEU.
- Bam béo tuén thu cac quy dinh ctia phap luét va Piéu 18 Céng ty;
- Pam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cla tit ca
cb dong;
- Bam béo tinh tép trung, 6n dinh 6 chirc ctia Phién hop Pai hoi dong cb dong.
IL. TRAT TU CUA PAI HOL
- TAt ca céc cb dong dén tham dy Pai hoi c6 mit dung thoi gian quy dinh va Z
lam thu tuc ding ky véi Ban Kiém tra tw cdch cb déng va nhan Thé biéu quyét. K
- C6 dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban
t6 chirc Pai hoi quy dinh. Tuyét dbi tuan tha viéc szflp xép ctia Ban td chuc Dai

hdi, ing x& van minh, lich su.

- Khéng hiit thude 14 trong phong Pai hoi.

- Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién
ra Pai hoi. Tét ca cac méy dién thoai di dong phai tét hodc khéng duoc dé chuong.

- C déng thyc hién dung ché do sir dung va bao vé tai liéu Dai hoi.

IIL. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOL.

1. Nguyén tic.

- Tét ca cac van dé trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu duge thong
qua béng céach 14y y kién biéu quyét cong khai cta tit ca cb dong bing Thé biéu
quyét theo sb ¢b phén s& hitu va dai dién.

- M3di ¢b déng dugce cép mot Thé biéu quyét trong d6 ghi tén ¢ dong, sb cd
phan ¢6 quyén biéu quyét (s¢ hitu va uy quyén) cia cb dong va c6 dong déu treo
cua Cong ty.

- Truorng hop nodi dung Thé bidu quyét ciia ¢d déng ghi sai, cb dong dé nghi
Ban t6 chirc dbi. .

- Céc ndi dung duoc thong qua hinh thirc biéu quyét bing Thé biéu quyét.



2. Cach biéu quyét.

Mdi van dé dugc thong qua tai Pai hdi dugce biéu quyét bing hinh thte gio
Thé biéu quyét. Ban kiém phiéu s& truc tiép dém sd biéu quyét dong y/khong
dong /¥ kién khac, tong hop két qué biéu quyet va bao cdo Da1 hoi.

3 Thong qua quyet dinh ciia Pai hoi co dong.

3.1. Diéukién tién hanh hop PHDCD.

- Cudc hop Dai hoi dong cb dong duge tién hanh khi ¢6 sb cb doéng du hop
dai dién trén 50% téng s6 phiéu bidu quyét; ty 18 cu thé do Diéu 16 cong ty quy
dinh.

3.2. Céc van dé dugc biéu quyét trong Pai hoi.

3.2.1. Nghi quyét v& ndi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb cb dong
dai dién tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tré 1én cua tit ca c¢b dong dy hop tan
thanh, trir treong hop quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép; ty 18 cu thé do Diéu 18 cong ty quy dinh:

a) Loai cb phan va téng s6 ¢b phan cla ting loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c) Thay d6i co c4u t6 chiic quan Iy cong ty;

d) D 4n dau tu hodic bén tai san c6 gid tri tlr 35% tong gia tri tai san tré
1én dugc ghi trong bio cdo tai chinh gan nhit cua ¢ong ty, trir truong hop
Diéu 18 cong ty quy dinh ty 1& hodc gia tri khéc;

&) T6 chuc lai, giai thé cong ty;

e) Vén dé khac do Piéu 1& cong ty quy dinh.

3.2.2. Cac nghi quyet duogc thong qua khi duoc sé ¢b déng s& hitu trén 50%
téng s6 phiéu biéu quyét ctia tit ca ¢ dong du hop tén thanh, trir truong hop quy
dinh tai cdc khoan 3.2.1 diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép; ty 18 cu thé do Pidu 18 cong ty quy dinh.

IV. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI.

1. Nguyén tic.

C6 dong tham du Pai hoi khi mubn phat biéu y kién thao ludn phai ding ky
ndi dung phat biéu v&i Poan Chu tich (thong qua Thu ky Pai hdi), va duge su
dong v cta Chu tich Poan.

2. Cich thitc phat biéu

C6 dong phét bidu ngén gon, tranh tring 1&p va tép trung vao ding nhiing noi
dung trong tAm can trao ddi, phu hop voi ndi dung chuong trinh nghi sy cta Pai
hoi da dugc thong qua. Chu tich Dai hoi s& sdp xép cho cb dong phat biéu theo
thtr tw déing ky, dong thoi giai ddp cac thic méc cia cb dong.



V. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH.

- Thanh phan: Poan Chii tich gdm 03 ngudi, dugc gi6i thiéu va lay y kién
biéu quyét tai Pai hoi. Chu tich Hoi ddng quan tri 1a Chii tich doan. Trudng hop
Chu tich Hoi déng quan tri vfmg mat, thanh vién Hoi déng quan tri chirc vu cao
nhét ¢6 mit xin y kién Dai hoi dé biu ra Poan Chi tich/Chu tich doan. Chi tich
doan khong nhat thiét phai 1a thanh vién Hoi ddng quan tri. Trudng hop biu Cha
tich doan, tén Chu tich doan dugc d cir va sb phiéu bdu cho Chu tich doan phai
duoc cong b.

- Nhiém vu cta Poan Chu tich:

+ Didu hanh céc hoat ddng ciia Dai hoi dong cb dong clua Cong ty theo
chuong trinh Pai hoi du kién da duoc Dai hoi dé“mg cb dong thong qua.

+ Huéng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luan.

+ Trinh du thao, két luén nhitng vin dé can thiét dé DPai hoi déng %) dong
bidu quyét.

+ Tra 16i nhimg véan dé do Pai hoi yéu cau.

+ Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén thc tap thé, tap trung dan chu, tién
hanh Pai hi mét cach hop 1€, ¢6 trat tu va phan dnh duge mong mubn cia da sb
cd dong, dai dién cb dong tham du. |

+ Nhimng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu (néu c6) s& do Poan Chu tich
giai quyét va duoc ghi vao bién ban cue hop Pai hoi cb dong.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG.

Ban Kiém tra tu cach ¢ dong do Cong ty dé cr. Ban Kiém tra tu cach cb
déng thyc hién kiém tra tu cach ¢ dong va béo cdo trude Dai hoi dong ¢ dong
vé két qua kiém tra tu cach.

VII. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY PAI HOL

- Ban Thu ky Dai héi do DPoan Chu tich chi dinh. Ban Thu ky ¢6 nhiém vu

- sau:

+ Ghi chép déy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hdi va nhiing
van d& da duoc cac cb dong thong qua hodc con luu ¥ cua Pai hoi.

+ Hb trg Poan Chi tich cong bd dy thao cac van kién, két luan, nghi quyét
cua Dai hoi.

+ Tiép nhén phiéu ding ky phét bidu ciia cac cb dong.

+ NOoi dung cudc hop Dai hoi dong ¢b déng dugc Ban Thu ky ghi chép day
du vao Bién ban hop Dai hoi va thong qua Pai hoi trude khi bé mac.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU.

- Ban kiém phiéu do Poan Chu tich @& cir va dugc Dai hoi dong cd dong
thong qua bang hinh thitc biéu quyét. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé 1a cb
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déng. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

+ Pho bién thé 1& va cac nguyén téc thuc hién bidu quyét.

+ Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu.

+ Nhanh chéng théng béo cho Ban Thu ky két qua bleu quyét cia cd dong
vé céc van dé thdng qua tai Pai hoi.

+ Xem xét va bao cdo v6i Dai h01 quyét dinh nhig trudng hop vi pham thé
18 bu cir hodc don thu khidu nai vé bau cir.

- Ban Kiém phiéu dong thoi 1a Ban Biu cir 6 nhiém vy tién hanh phat
phidu biu, thu phiéu bau va kiém phiéu bau, 14p bién ban kiém phiéu két qua
bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nhiém ky 2021-2025 va théng
béo trude DPai hoi.

IX. BAU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

NHIEM KY 2021-2025

Viéc thuc hién bau ctr phéi tuan thi dtng Quy ché bau ctr thanh vién Héi
ddng quan tri, Ban kiém soét duoc Dai hoi thong qua.

X. BIEN BAN HOP DAI HOI DONG CO PONG

- Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong phai 1dp xong va thdng qua trude khi
bé mac cudc hop.

- Bién ban hop Dai hoi déng cb dong vé cac vén dé'trong chuong trinh Pai
hoi dugc thong qua khi dugc sé ¢ dong dai dién hon 50% téng sb ¢b phin c6
quyén biéu quyét clia tét ca céc cb dong va dai dién cb dong dy hop chép thu4n.

- Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong phai duoc luu gilr tai tru sé chinh cta
Cong ty.

Quy ché 1am viéc tai Pai hoi dong cb dong thwong nién nim 2021 cia
Céng ty Co phan M4y-Thiét bj Diu khi Pa Ning c6 hiéu lyc ngay sau khi
dwgc Dai hgi ddng cb dong Cong ty biéu quyét théng qua.

Noi nhin: TM.HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén;

- Luu: VT, HBQT




